1. SZ. MELLÉKLET

A MEGVALÓSÍTÁS KÖLTSÉGEI

A megvalósítás során kifizetésre kerülő költségek és forrásaik teljes körűen (E Ft)

	Költségfajta
	Egyéb forrás
	Saját forrás
	Igényelt támogatás
	Jóváhagyott támogatás

	1. Dologi kiadások
	
	
	
	

	2. Munkabérek és járulékai
	
	
	
	

	3. Nagyértékű eszközbeszerzés

(50eFt/ÁFÁ-val együtt/, vagy azt meghaladó összeg esetén)


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	


2. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat Áfa-visszaigénylésről

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező, a támogatási szerződésben szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre NEM jogosult,

így a támogatási keret összegét mint bruttó összeget használhatjuk fel. 

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

  

2. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat Áfa-visszaigénylésről

NYILATKOZAT

támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező, a támogatási szerződésben szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre jogosult,

így a támogatási keret összegét a nettó összegek szerint használjuk fel. 

Dátum:  ………………………………………….








PH. 

.........................................................

cégszerű aláírás



3.9 SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat csőd-, felszámolási, végelszámolási, végrehajtási eljárásról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk nem áll csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt és nincs ellenünk folyamatban a működésünket ellehetetlenítő végrehajtási eljárás. Kötelezettséget vállalok arra, hogy a szerződéskötést követően indult ilyen eljárásról legkésőbb 15 (tizenöt) napon belül tájékoztatom a Támogatót.
Dátum:  ………………………………………….




PH.

........................................................

cégszerű aláírás

3.10. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat a programhoz kért külső támogatásokról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk az alább felsorolt szervezetektől kért a pályázatunkban megjelölt programhoz támogatást.

	Szervezet neve
	Kért támogatás összege

	
	

	
	

	
	

	
	


Kötelezettséget vállalok arra, hogy az elnyert támogatás összegéről tájékoztatom a Támogatót.

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

3.11. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat a számlavezető bankokról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk számlavezető bankjai a következők:

1.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

2.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

3.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

3.12. SZ. MELLÉKLET: Felhatalmazás azonnali beszedési megbízásra

	FELHATALMAZÁS
azonnali beszedési megbízás alkalmazására

	Alulírott

(aláírásra jogosult neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

az alábbi pénzintézet(ek)nél, [bank(ok)nál] vezetett bankszámlára vonatkozóan ezennel felhatalmazom a Hajléktalanokért Közalapítványt, hogy a ..................... számú támogatási szerződés szerint a részemre nyújtott támogatás igénybevételének feltételéül vállalt kötelezettségem megszegése, vagy nem teljesítése miatt visszavont támogatás és büntetőkamatai megfizetésére irányuló követelést a

11786001-20034340
számú lebonyolítási számla javára

„azonnali beszedési megbízás”

alkalmazásával érvényesítse.

[Pénzintézet(ek) felsorolása:]

Bank:
Számlaszám:
Kijelentem, hogy más pénzintézetnél (banknál) nem rendelkezem bankszámlával és egyúttal vállalom, hogy a felsorolt bankszámlák megszüntetéséről, vagy újabb bankszámlák megnyitásáról haladéktalanul értesítem a Hajléktalanokért Közalapítványt.

	Kelt: ......................................, 2006. év ................... hó ......... nap

..................................
(cégszerű) aláírás 

 

	Záradék:


A .............................. (pénzintézet megnevezése) tudomásul veszi, hogy e nyilatkozattal kiadott felhatalmazás csak a Hajléktalanokért Közalapítvány tudtával és hozzájárulásával vonható vissza. Kijelentjük, hogy a felhatalmazó levél aláírása az általunk nyilvántartott formában és módon történt, amelyért felelősséget vállalunk. A fenti felhatalmazó levelet, mint a kedvezményezett számlavezető pénzintézete, nyilvántartásba vettük.


Kelt: .................................,2006. év ...................... hó ......... nap

................................
(pénzintézet)   


3.13. SZ. MELLÉKLET: Segédlet a szakmai és pénzügyi elszámoláshoz

2. számú melléklet az 1/2006. (II. 17.) ICsSzEM rendelethez
Segédlet a „szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás” elkészítéséhez
A támogatási szerződésben rögzített feladatok, kötelezettségek - vagy ha a szerződés részteljesítéshez írja elő annak - teljesítését követően a szerződésben meghatározott határidőn belül a kedvezményezettnek beszámolót kell benyújtani, amely két részből áll, szakmai beszámolóból és pénzügyi elszámolásból.

1. A szakmai beszámoló tartalma

A szakmai beszámolóban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám, a szerződés száma és a szerződésben rögzített tevékenységen, illetve a támogatás tárgyán) kívül a szerződésben vállalt feladat teljesítésére ezen belül értelemszerűen - a feladat jellegétől függően -, az alábbiakra kell kitérni:

- Rendezvény esetében: az eredeti műsorterv (ütemterv, forgatókönyv stb.) teljesítése, eredménye, foto-, médiamegjelenés a fellépők/előadók neve, szervezete, a résztvevők köre, a megjelentek pontos vagy becsült létszáma, a műsortervtől való eltérés oka, ez mennyiben befolyásolta a tervezett eredményt, mivel helyettesítették az elmaradt előadást/bemutatót, a közönség miként fogadta az előadásokat/bemutatókat, a rendezvénynek milyen volt a társadalmi, szakmai visszhangja. Rendezvénysorozat esetén, vagy ha a rendezvény nem kifejezetten csak a minisztérium ügykörébe tartozó témával foglalkozott, kimutatást kell készíteni arról, hogy mely előadások/bemutatók foglalkoztak a minisztérium ügykörébe tartozó kérdésekkel.

- Oktatás, továbbképzés esetében: csatolni kell a tematikát, témánként leadott órák számát, a résztvevők által aláírt jelenléti ívet, amelyen a hallgató elérhetősége is feltüntetésre került. A beszámolóban be kell mutatni röviden minden előadó felkészültségét, szakképesítését, szakmai gyakorlatát, a témával kapcsolatos tudományos munkásságát, fontosabb publikációit. Be kell mutatni a hallgatói kört (milyen intézménytől, vagy etnikumból, vagy fogyatékkal élők csoportjából vettek részt), és az oktatók miként értékelték a hallgatóságot, valamint azt, hogy a hallgatók miként értékelték az egyes előadásokat, elégedettek voltak-e az oktatókkal, az oktatás színvonalával, milyen eredményt ért el az oktató, kap-e az oktatáson résztvevő valamilyen tanúsítványt/végzettséget igazoló okiratot a részvételről.

- Tanulmány készítés esetén: ismertetni kell röviden a tanulmány kidolgozásának szükségességét és hasznosíthatóságát, tartalmának rövid összefoglalását, kiemelve a következtetéseket és javaslatokat, megjelölve a kidolgozáshoz szükséges saját kutatási eredményeket és a forrásul felhasznált szakanyagokat, továbbá, hogy az elkészített tanulmány hol kerül publikálásra. Csatolni kell a tanulmányt, a szerződésben meghatározott példányban, továbbá csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült tanulmányt a minisztérium felhasználhatja, szabadon terjesztheti.

- Felmérés, vizsgálat esetén: ismertetni kell röviden a felmérés, vizsgálat tárgyát, terjedelmét, szükségességét, az eredmények hasznosításának területeit, rövid összefoglalóban az eredményeket, a következtetéseket és javaslatokat, továbbá, hogy az elkészített anyag hol kerül publikálásra. Csatolni kell az elkészült anyagot, a szerződésben meghatározott példányban, továbbá csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült anyagot a minisztérium felhasználhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet működésének támogatása esetén: ismertetni kell, hogy a működés során milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel láttak el, mennyire nyitott és mennyire zártkörű a szolgáltatás, azt mennyire ismeri a társadalom, az a társadalom mely rétegét érinti, és mennyiben kapcsolódik a tárca feladataihoz, a szolgáltatást a beszámolási időszakban hányan vették igénybe. Rezsiköltségek esetén a szolgáltatás végzésével töltött munkaóra, személyi kifizetések esetén hány fő megbízási/munkabére.

Úgynevezett ernyőszervezet esetében a beszámoló mutassa be az ernyőszervezet saját működését és szolgáltatásait (beleértve azokat, amelyeket a célcsoportnak nyújt, és azokat is, amelyeket a tagszervezeteinek nyújt), ezenkívül az ernyőszervezet összegezve mutassa be a tagszervezetek saját működését, valamint a célcsoportjaiknak nyújtott szolgáltatásait. A beszámolónak értelemszerűen tartalmaznia kell releváns számadatokat is, ugyanis ennek hiányában a támogatás felhasználása nem értékelhető.

- Beruházás esetén: rövid műszaki leírásban ismertetni kell a beruházást, annak megvalósítási módját (mire irányult, miként valósult meg, építés esetén ki volt a kivitelező, hogyan történt a kivitelezés) a beruházás szükségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerződésben, illetve eredeti tervben foglaltaktól (kitérve annak okára, költségkihatására, a szükséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kötelezettségek teljesítésére). Csatolni kell a műszaki átadás jegyzőkönyvének másolatát és a használatbavételi, illetve működési engedély hiteles másolatát.

2. A pénzügyi elszámolás tartalma

a) A pénzügyi elszámolásban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám, a szerződés száma, számlavezető bank neve és a támogatott bankszámlaszáma) kívül értelemszerűen - a feladat jellegétől függően - az alábbiakra kell kitérni:

- Tételesen be kell mutatni, hogy a támogatást mire használták fel, és a költségek hány százalékát fedezték a szerződés szerinti támogatásból.

- Részletesen indokolni kell az eredeti költségtervtől való eltérést, csatolva a minisztériumnak az eltérésre vonatkozó engedélyét.

- Az elszámoláshoz szükséges számla, számlahelyettesítő okirat, átutalási bizonylat (a továbbiakban: számla) eredeti - a kedvezményezettnél maradó - példányára rá kell vezetni a következő szöveget: „Ifjúsági, Családügyi, Szociális és Esélyegyenlőségi Minisztérium felé ................ Ft (azaz ............................. forint) összegben az ......... iktatószámú szerződés keretében elszámolva”, és azt ezzel a rájegyzéssel kell lemásolni. Az így készített másolatot kell a kedvezményezett eredeti (cégszerű) aláírásával hitelesítve az elszámoláshoz csatolni.

- A számlamásolatokat sorszámozni kell és a b) pont szerinti számlaösszesítőre sorszám szerint, a sorszám feltüntetésével kell felvezetni, hogy a tételes ellenőrzés során a kifizetések egyértelműen azonosíthatók legyenek.

- A számlák hitelesítője és a számlaösszesítő aláírója a támogatási szerződés aláírójával azonos személy lehet. Ettől eltérni csak a polgári jog szabályai szerinti meghatalmazással lehet.

- Az elszámolás során hiányos, vagy hiányosan kitöltött, vagy olvashatatlan,, vagy nem eredeti aláírással benyújtott számlamásolat nem fogadható el.

b) A pénzügyi elszámoláshoz az alábbi számlaösszesítőt kell csatolni.

...... számú elszámolás

..... oldal

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ / SZÁMLAKÍSÉRŐ
Kedvezményezett neve/megnevezése:

lakcíme/székhelycíme:

képviselője:

ügyintézőjének neve, telefonszáma:

Szerződés (kötváll.) száma:

Ügyirat iktatószáma:

A támogatás tárgya:

Finanszírozás módja: előfinanszírozott* / utófinanszírozott*

Szerződés összege: 

	 A számla/bizonylat

	 sorsz.1
	 száma2
	 kiállítá-
sának 
napja3
	 kiállítója4
	 megnevezése5
	 nettó 
összege 
(Ft)
	 bruttó 
összege 
(Ft)

	 1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 stb.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Összesen:
	 
	 

	 
	 Támogatásként elszámolt összeg:
	 
	 


Alulírott kedvezményezett kijelentem, hogy a támogatásként elszámolt fenti összeg a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően került felhasználásra, a benyújtott számlákat csak az ICsSzEM felé számoltam el, és a csatolt bizonylatok másolatai az eredetivel mindenben megegyeznek. Egyben nyilatkozom, hogy a támogatási összeg felhasználásakor a csatolt számlák, bizonylatok után az áfát visszaigényeltem* / nem igényeltem vissza*.

Dátum:

.......................................
(cégszerű) aláírás

Megjegyzés: Egynél több számla esetén a számlaösszesítő kitöltése kötelező.

A számlákon szerepelni kell a VTSZ, illetve az SZJ számoknak!

* A megfelelőt kérjük aláhúzni!

1. a Kedvezményezett által a számlamásolatra írt sorszám

2. a számlának az eredeti, a számlatömb szerinti száma

3. a számla kiállításának dátuma

4. a számlát kibocsátó megnevezése, címe

5. a számlán feltüntetett tétel megnevezése

3. A beszámolót a következő záradékkal kell ellátni, és (cégszerű) aláírással lehet benyújtani.

„Alulírott büntetőjogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a beszámolóban és annak mellékleteiben közölt adatok valódiak és hitelesek, a támogatás a szerződésben meghatározott célra került felhasználásra.”

Kelt:

.......................................
(cégszerű) aláírás

4. A beszámoló aláírója a támogatási szerződés aláírójával azonos személy lehet. Ettől eltérni csak a polgári jog szabályai szerinti meghatalmazással lehet.

5. A beszámolót és pénzügyi elszámolást két - eredeti aláírásokkal ellátott - példányban kell benyújtani. A pénzügyi elszámolás számláinak számlaösszesítőjét mindkét példányhoz csatolni kell, a számlák másolatát csak az egyik példányhoz kell csatolni.

6. Amennyiben a támogatás folyósítására részletekben kerül sor, a részletek lehívásához rövid szakmai leírást és részelszámolást kell csatolni. A részelszámolást a 2. pont előírásainak betartásával kell elkészíteni. Ebben az esetben az utolsó részlet lehívása a beszámoló benyújtásával történhet, és a végelszámoláshoz csatolni kell a részelszámolások számlaösszesítőinek másolatát is.

7. Kifizetés csak az 1-6. pontokban foglaltak szerinti beszámoló és annak részét képező elszámolás szakmai elfogadását követően teljesíthető.

