Iktatószám: 

TÁMOGATÁSI SZERZŐDÉS

amely létrejött egyrészről a Hajléktalanokért Közalapítvány (székhelye: 1106 Budapest, Jászberényi út 47/a.; képviseli: Varga Péter igazgató) a továbbiakban: Támogató,

másrészről a (Szervezet neve) 

székhelye: 

adószáma: 

bírósági nyilvántartási száma: 

képviseli: 

programfelelős: 

számlavezető pénzintézet neve:

bankszámlaszám:

a továbbiakban: Támogatott

(a továbbiakban együtt: Szerződő Felek) között – a 16.207-1/2006 ikt.sz., a Szociális és Munkaügyi Minisztériumnak a Hajléktalanokért Közalapítvánnyal kötött szerződése alapján – az alulírott napon és helyen, az alábbi feltételek mellett: 

1) A szerződés tárgya, a megvalósítás helyszíne, a fejlesztendő intézmény:

Szakmai feladat részletes megjelölése:

Az utcai szociális munka szolgálat támogatása a Pilisi Parkerdő Zrt. területén élő hajléktalan emberek lakhatási problémájának megoldásában az emberi és természeti érdekek megvédése érdekében az előzetesen benyújtott kérelem alapján
A megvalósítás helyszíne, a fejlesztendő intézmény és a vállalt terület:
(Név)

(Cím)

(Vállalt terület megjelölése)
2) A Szerződő Felek megállapítják, hogy a Támogatott a jelen szerződés mellékleteként csatolt és a támogatás átadásának feltételét képező:

a) szakmai feladatleírást, 

b) a feladat szakmai megvalósításához igazodó finanszírozási tervet,

c) az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvényben, az államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletben (a továbbiakban: Ámr.), valamint a 1/2006. (II.17.) ICSSZEM rendeletben meghatározott nyilatkozatokat és igazolásokat

nyújtott be a szerződés tárgyát képező támogatás iránt.

3) A Támogató az 1. pontban meghatározott feladat költségeinek fedezésére a 2007. évben Ft, azaz forint egyszeri, vissza nem térítendő támogatást biztosít a Támogatott javára az alábbi megoszlás szerint:

működési kiadásokra Ft, azaz forint, a működésen belül

személyi kiadásokra Ft, azaz forint,

dologi kiadásokra Ft, azaz forint

felhalmozásra Ft, azaz forint.

A támogatás összege az általános forgalmi adót (a továbbiakban: áfa) is tartalmazza. 

4) A támogatás átutalására előfinanszírozással, a 2. pontban meghatározott dokumentációk megléte esetén kerül sor a Támogatottnak a szerződésben megjelölt bankszámlájára. Az átutalás feltétele, hogy a Támogatott az átutalandó összegre vonatkozó, írásbeli felhatalmazást adjon a Támogató részére a Támogatott bankszámlájáról történő azonnali beszedésre arra az esetre, ha Támogatott az összeget nem szerződésszerűen használja fel.

A Támogató a szerződés megkötését követő 30 banki munkanapon belül intézkedik a támogatási összeg átutalásáról a Támogatott bankszámlájára.

5) A Támogatott kötelezettséget vállal arra, hogy

a) a feladatot 2007. … -ig, mint végső határidőig megvalósítja,

b) az átutalt támogatást kizárólag a feladat költségeinek fedezésére használja fel, és kizárólag az ilyen célú felhasználásnak megfelelő számlát nyújt be,

c) az átutalt összegek felhasználásáról számvitelileg elkülönített nyilvántartást vezet. A Támogatott a feladat tényleges bevételeiről és költségeiről az a) pontban megjelölt végső határidőt követő 30 napon belül teljes körű (számlákkal, banki átutalási igazolásokkal, pénzügyi bizonylatokkal igazolt) elszámolást készít a Támogató részére. Az elszámoláshoz csatolni kell a hitelesített számlamásolatokat és a feladat rövid szakmai értékelését,

d) a feladattal kapcsolatos minden szerződést, számlát, bizonylatot és más okiratot legalább öt évig megőriz és lehetővé teszi, hogy a Támogató illetve képviselője azokba betekintsen,

e) a közpénzek felhasználásával, a köztulajdon használatának nyilvánosságával, átláthatóbbá tételével és ellenőrzésének bővítésével összefüggő egyes törvények módosításáról szóló 2003. évi XXIV. törvény rendelkezéseire tekintettel, a támogatás felhasználásáról való tájékoztatást üzleti titok címén nem tagadja meg,

f) csatolja a jogalanyiságát és a képviseletére jogosult személy képviseleti jogosultságát igazoló okiratot.

6) Támogató a részletes szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás elfogadásáról a kézhezvételt követő 30 napon belül nyilatkozik. A szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás elfogadására a Támogató Kuratóriuma jogosult. 

7) Az elszámolási és beszámolási kötelezettségre vonatkozó egyéb részletes feltételeket a szerződés elválaszthatatlan részét képező melléklet határozza meg.

8) A Támogatott a 5. c) pont szerinti elszámolási kötelezettségének az általános forgalmi adóról szóló 1992. évi LXXIV. törvény 13. §-ának (1) bekezdése 16. pontja, a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 167.§-ának (1) és (3) bekezdése, valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet szerinti tartalmi és alaki követelményeknek megfelelő számlával köteles eleget tenni, feltéve, hogy keletkeztek számlák.

9) A Támogatott hozzájárul ahhoz, hogy

· nevét, a támogatás tárgyát, a támogatott program megvalósítási helyének megjelölését a vonatkozó jogszabályban meghatározott módon a Támogató nyilvánosságra hozza,

· a köztartozások figyelemmel kísérése érdekében adószámát, adóazonosító jelét, társadalombiztosítási azonosító jelét, társadalombiztosítási folyószámlaszámát a Támogató az SZMM rendelkezésére bocsássa a saját, illetve a Magyar Államkincstár céljára, annak érdekében, hogy felhasználhassa a lejárt köztartozások teljesítése illetve az adósság bekövetkezése tényének és összegének megismeréséhez,

· a támogatás folyósításával és ellenőrzésével kapcsolatos adatokat a Támogató és megbízottja nyilvántartsa,

· a támogatás tényét, célját, összegét és formáját a Támogató, mint közérdekű adatot nyilvánosságra hozza, 

· a támogatás rendeltetésszerű felhasználását a Támogató és/vagy megbízottja, valamint a jogszabályban feljogosított állami szervek (ÁSZ, KEH, stb.) ellenőrizzék, ennek során a támogatással kapcsolatos dokumentumokba betekintsenek,

· a Támogató és/vagy megbízottja helyszíni szakmai és pénzügyi ellenőrzést végezzen.

10) A Támogatott tudomásul veszi, hogy:

a) az Európai Számvevőszék és az Európai Bizottság illetékes szervei (amennyiben a támogatás az Európai Uniótól származik), valamint az Állami Számvevőszék és a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal az átutalt támogatás jogszerű és szerződésszerű felhasználását ellenőrizheti,

b) köteles az ellenőrzés érdekében az Európai Számvevőszék és az Európai Bizottság illetékes szervezetei, a Kormány által kijelölt belső ellenőrzési szerv, a Magyar Államkincstár, illetve az európai uniós támogatások irányító hatóságai és a kifizető hatóság képviselőit ellenőrzési munkájukban a helyszínen is – a megfelelő dokumentumok, számlák, a program megvalósítását igazoló okmányok, bizonylatok rendelkezésre bocsátásával, illetve a fizikai teljesítés vizsgálatában – segíteni,

c) köteles biztosítani, hogy a Támogató, illetve az általa megbízott személy a feladat ideje alatt és azt követően a támogatás felhasználásának jogszerűségét – beleértve az e szerződésnek való megfelelőségét is – bármikor, folyamatosan ellenőrizze.

11) Támogatott jelen szerződés megkötésével egyidejűleg köteles meglévő 60 napon túli köztartozásáról, vagy annak nem létéről, a támogató részére büntetőjogi felelősség mellett nyilatkozni, és adatot közölni. Ha 60 napon túli tartozása a jelen szerződés teljesítésének időtartama alatt keletkezik, abban az esetben a tartozás keletkezésének időpontjától számított 8 napon belül áll be az adatszolgáltatási kötelezettség. A Támogatott tudomásul veszi, hogy 60 napon túli köztartozása esetén a tartozás rendezéséig Támogató a támogatás folyósítását felfüggeszti.

12) Támogatott a jelen szerződés megkötésével egyidejűleg ugyancsak nyilatkozik arról, hogy a támogatás összegéből megvalósított beszerzések, szolgáltatások után ÁFÁ-t nem igényel vissza, és a korábban esetleg kapott ESZCSM, ICSSZEM támogatással elszámolt.

13) Támogatott bejelentési kötelezettséggel tartozik minden olyan, a jelen szerződésben szereplő adatban, illetőleg egyéb körülményben bekövetkezett változás esetén, amely érdemben érinti a szerződés teljesítését, eredeti céljának megvalósulását, a Támogatott jogállását.

14) A Támogató köteles a szerződéstől elállni, ha az alábbi feltételek közül legalább egy bekövetkezik:

a) a jelen szerződésben rögzített időbeli ütemezés első határidejétől számított három hónapon belül a szerződés teljesítése a Támogatottnak felróható okból nem kezdődik meg, illetve a Támogatott a támogatás igénybevételét nem kezdeményezi, és késedelmét ezen idő alatt írásban sem menti ki,

b) ha hitelt érdemlően bebizonyosodik, hogy a Támogatott a támogatás igénylésekor, valamint a szerződéskötés és a szerződés teljesítése során valótlan vagy hamis adatot szolgáltatott,

c) amennyiben a támogatott program, projekt meghiúsulását vagy tartós akadályoztatását előidéző körülmény a Támogatottnak felróható okból következett be,

d) a 16-18. pontokban foglaltakra vonatkozó bejelentési kötelezettségét a Támogatott egy hónapot meghaladó késedelemmel teljesíti,

e) az Ámr. 83. § (2) bekezdésében és a 84. § (1) bekezdésének d) pontjában meghatározott nyilatkozatok bármelyikét visszavonja,

f) ha a Támogatott a 5. c) pontban meghatározott beszámolási és elszámolási kötelezettségének határidőre nem tesz eleget,

g) ha a támogatás részben vagy egészben nem rendeltetésszerűen, vagy egyáltalán nem kerül felhasználásra.

h) A szerződéstől való elállás esetén a Támogatott az igénybe vett támogatást a visszafizetésre vonatkozó felszólítás kézhezvételétől számított tizenöt napon belül egy összegben, az igénybevételtől a visszafizetésig számítandó mindenkori jegybanki alapkamattal növelten köteles – a kamatokat is lejárt tartozásnak tekintve – a Támogató részére visszafizetni.

i) Amennyiben az elállási ok a Támogatottnak felróhatóan következett be, a támogatási összeget - az a) pont feltételei mellett – a Támogatott a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresével növelten köteles visszafizetni.

j) A visszafizetés késedelme esetén a Támogatott – a késedelembe esés napjától számított – további 7%-os mértékű kamatot is köteles megfizetni. 

k) Támogatott a visszafizetési kötelezettséget a Támogatónak a Magyar Államkincstárnál vezetett alábbi számlaszámára teljesíti oly módon, hogy megjelöli annak a szerződésnek az iktatószámát, amely alapján a visszafizetés történik: 10032000-00290012-00000017
15) Amennyiben a feladat meghiúsul, tartós akadályba ütközik, vagy a szerződésben foglalt ütemezéshez képest késedelmet szenved, erről a Támogatott haladéktalanul köteles értesíteni a Támogatót.

16) Amennyiben a feladat a Támogatottnak fel nem róható okból meghiúsul, vagy tartós akadályba ütközik – a Támogató részére történő bejelentési kötelezettség teljesítése mellett – a Támogatottnak a támogatásról le kell mondania.

17) Amennyiben a feladat összköltsége (kiadása) a tervezetthez képest csökken, Támogatott köteles azt Támogató részére bejelenteni, mindamellett a támogatási összeg – a jelen szerződés módosításával – ennek megfelelő arányban csökken, több támogatási forrás esetén az eredeti támogatási arányoknak megfelelően. 

18) Ha a Támogatott a támogatás áfa tartalmát az Adó- és Pénzügyi Ellenőrzési Hivataltól visszaigényli, azt köteles a Támogatónak bejelenteni és megfizetni.

19) A Támogatott a jelen szerződés aláírásával nyilatkozik arról, hogy az 5. c) pontban meghatározott pénzügyi bizonylatokat, banki átutalási igazolásokat, számlákat más támogató felé nem számolja el.

20) A Szerződő Felek rögzítik, hogy a szakmai feladatok megvalósítása, és a szerződésben foglaltak teljesítése során az állami pénzeszközök felhasználására és ellenőrzésére irányadó hatályos jogszabályok, az átadott összegből történő beszerzések során a közbeszerzésekről szóló törvény, valamint a 217/1998 (XII.30.) Korm. rendelet, az 1/2006. (II.17.) ICsSzEM rendelet, továbbá a szerződésben részletesen nem szabályozott egyéb kérdésekben pedig a Polgári Törvénykönyv vonatkozó, hatályos rendelkezései az irányadók. Támogatott a jelen szerződés aláírásával kötelezettséget vállal arra, hogy a közbeszerzésekről szóló törvény rendelkezéseit – amennyiben az abban foglalt feltételek fennállnak – betartja.

21) A Szerződő Felek megállapodnak abban, hogy a szerződésből eredő esetleges jogvitáik elintézésére a Fővárosi Bíróság, helyi bíróság hatáskörébe tartozó jogvita esetén a Pesti Központi Kerületi Bíróság kizárólagos illetékességét kötik ki.

22) Jelen szerződés azon a napon lép hatályba és tekintendő megkötöttnek, amelyen azt a Támogató is cégszerűen aláírta. A Támogató a pályázat elfogadásáról szóló értesítést a jelen szerződés aláíratlan példányával együtt a döntés meghozatala napjától számított 15 (tizenöt) napon belül megküldi Támogatottnak. Támogatott az általa változtatás nélkül aláírt szerződést a kézbesítéstől számított 15 (tizenöt) napon belül köteles Támogatónak visszaküldeni. Amennyiben 15 (tizenöt) napon belül Támogatóhoz nem érkezik vissza a Támogatott által aláírt szerződés, vagy Támogatott nem csatolta hiánytalanul az előírt mellékleteket, vagy a szerződésben változtatásokat hajtott végre, a szerződés nem lép hatályba és attól a Támogató jogosult mindenfajta jogkövetkezmény nélkül egyoldalúan elállni. Ennek következtében a támogatási döntés érvényét veszti.

23) Jelen szerződés elválaszthatatlan részét képezik a következő kötelező mellékletek: 
1. A megvalósítás költségei

2. Nyilatkozat Áfa-visszaigénylésről

3. 1/2006. (II.17.) ICsSzEM rendelet 16. §. a-s.-pontjai szerinti, a Támogatott jogi személyiségéhez igazodó megfelelő mellékletek, azaz

3.1. országos adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása köztartozásról: adó, társadalombiztosítás, vám (16.§. a.),

3.2.  önkormányzati adóhatóság 30 napnál nem régebbi igazolása köztartozásról: adó, illeték (16. §. a.),

3.3. egyéni vállalkozó esetén vállalkozói igazolvány hitelesített másolata (16. §. b.),

3.4. szellemi szabadfoglalkozásúak esetén szakképesítést igazoló okirat (16. §. c.),

3.5. természetes személy esetén támogatásra jogosultságot igazoló okirat (16. §. d.),

3.6. gazdasági társaság esetén 30 napnál nem régebbi cégkivonat, továbbá eredeti vagy hitelesített aláírási címpéldány (16. §. e.),

3.7. társadalmi szervezet, alapítvány esetén 30 napnál nem régebbi bírósági kivonat, továbbá eredeti vagy hitelesített aláírási címpéldány (16. §. f.),

3.8. megbízott aláíró esetén aláírásra feljogosító, közjegyző vagy ügyvéd által hitelesített meghatalmazás (16. §. h.),

3.9. nyilatkozat csőd-, felszámolási, végelszámolási, végrehajtási eljárásról (16. §. m-n.),

3.10. nyilatkozat a programhoz kért külső támogatásokról (16. §. o.),

3.11. nyilatkozat a számlavezető bankokról (16. §. p.),

3.12. felhatalmazás azonnali beszedési megbízásra (16. §. p.),

3.13. segédlet a szakmai és pénzügyi elszámoláshoz (16. §. q.),

3.14. a benyújtott pályázat (16. §. s.).
3.15. települési önkormányzat, illetőleg önkormányzati fenntartású intézmény esetén a szerződés megkötésére jogosult személy eredeti aláírási címpéldánya vagy annak hitelesített másolata (16. §. g.)
3.16. építési beruházás támogatása esetén a jogerős elvi építési engedély az ingatlan tulajdoni lapon bejegyzett tulajdonosától származó hitelesített hozzájáruló nyilatkozatával, vagy végleges építési engedély, vagy az illetékes hatóság igazolása arról, hogy a pályázatban, kérelemben jelzett beruházási tevékenység nem építési engedély-köteles (16. §.  j.)
3.17. egyéb engedélyköteles tevékenységek esetén a jogerős hatósági engedélyek, igazolások (16. §. k.)
3.18. tanfolyam, előadássorozat, felkészítő és oktatási jellegű rendezvény (a továbbiakban együtt: rendezvény) megszervezésének támogatására irányuló szerződés esetén azt a leírás, amely tartalmazza a rendezvény helyét, a rendezvény tematikáját, programleírását, műsortervét, az előadások, illetve órák számát és az óradíjat (16. §. l.)
24) A jelen szerződés egymással megegyező négy eredeti példányban készült. A Szerződő Felek a jelen szerződésben foglalt feltételekkel egyetértenek, azokat elfogadják, és a szerződést, mint akaratukkal mindenben megegyezőt, jóváhagyólag cégszerűen írják alá.

Budapest, 2007. március 
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Támogatott
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PH.

1. SZ. MELLÉKLET

A MEGVALÓSÍTÁS KÖLTSÉGEI

A megvalósítás során kifizetésre kerülő költségek és forrásaik teljes körűen (Ft)

	Költségfajta
	Egyéb forrás
	Saját forrás
	Igényelt támogatás
	Jóváhagyott támogatás

	1. Dologi kiadások
	
	
	
	

	2. Munkabérek és járulékai
	
	
	
	

	3. Nagyértékű eszközbeszerzés

(100 000 Ft/ÁFÁ-val együtt/, vagy azt meghaladó összeg esetén)


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Összesen:
	
	
	
	


2. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat Áfa-visszaigénylésről

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező, a támogatási szerződésben szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre NEM jogosult,

így a támogatási keret összegét mint bruttó összeget használhatjuk fel. 

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

  

2. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat Áfa-visszaigénylésről

NYILATKOZAT

támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk a nyilatkozat tárgyát képező, a támogatási szerződésben szereplő tevékenység megvalósításában

 ÁFA visszaigénylésre jogosult,

így a támogatási keret összegét a nettó összegek szerint használjuk fel. 

Dátum:  ………………………………………….








PH. 

.........................................................

cégszerű aláírás



3.9 SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat csőd-, felszámolási, végelszámolási, végrehajtási eljárásról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk nem áll csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt és nincs ellenünk folyamatban a működésünket ellehetetlenítő végrehajtási eljárás. Kötelezettséget vállalok arra, hogy a szerződéskötést követően indult ilyen eljárásról legkésőbb 15 (tizenöt) napon belül tájékoztatom a Támogatót.
Dátum:  ………………………………………….




PH.

........................................................

cégszerű aláírás

3.10. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat a programhoz kért külső támogatásokról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk az alább felsorolt szervezetektől kért a pályázatunkban megjelölt programhoz támogatást.

	Szervezet neve
	Kért támogatás összege

	
	

	
	

	
	

	
	


Kötelezettséget vállalok arra, hogy az elnyert támogatás összegéről tájékoztatom a Támogatót.

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

3.11. SZ. MELLÉKLET: Nyilatkozat a számlavezető bankokról

nyilatkozat
támogatási szerződéshez

Alulírott

(Aláírásra jogosult személy neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

mint a támogatott fél képviseletére jogosult, a támogatott fél nevében nyilatkozom, hogy szervezetünk számlavezető bankjai a következők:

1.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

2.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

3.
 Bank neve:

Bankfiók címe:

Bankszámlaszám:

Dátum:  ………………………………………….




PH. 

........................................................

cégszerű aláírás

3.12. SZ. MELLÉKLET: Felhatalmazás azonnali beszedési megbízásra

	FELHATALMAZÁS
azonnali beszedési megbízás alkalmazására

	Alulírott

(aláírásra jogosult neve, születési időpontja)

(szerződő fél megnevezése)

(székhelyének címe)

az alábbi pénzintézet(ek)nél, [bank(ok)nál] vezetett bankszámlára vonatkozóan ezennel felhatalmazom a Hajléktalanokért Közalapítványt, hogy a ..................... számú támogatási szerződés szerint a részemre nyújtott támogatás igénybevételének feltételéül vállalt kötelezettségem megszegése, vagy nem teljesítése miatt visszavont támogatás és büntetőkamatai megfizetésére irányuló követelést a

1003200-00290012-00000017
számú lebonyolítási számla javára

„azonnali beszedési megbízás”

alkalmazásával érvényesítse.

[Pénzintézet(ek) felsorolása:]

Bank:
Számlaszám:
Kijelentem, hogy más pénzintézetnél (banknál) nem rendelkezem bankszámlával és egyúttal vállalom, hogy a felsorolt bankszámlák megszüntetéséről, vagy újabb bankszámlák megnyitásáról haladéktalanul értesítem a Hajléktalanokért Közalapítványt.

	Kelt: ......................................, 2007. év ................... hó ......... nap

..................................
(cégszerű) aláírás 

 

	Záradék:


A .............................. (pénzintézet megnevezése) tudomásul veszi, hogy e nyilatkozattal kiadott felhatalmazás csak a Hajléktalanokért Közalapítvány tudtával és hozzájárulásával vonható vissza. Kijelentjük, hogy a felhatalmazó levél aláírása az általunk nyilvántartott formában és módon történt, amelyért felelősséget vállalunk. A fenti felhatalmazó levelet, mint a kedvezményezett számlavezető pénzintézete, nyilvántartásba vettük.


Kelt: .................................,2007. év ...................... hó ......... nap

................................
(pénzintézet)   


3.13. SZ. MELLÉKLET: Segédlet a szakmai és pénzügyi elszámoláshoz

2. számú melléklet az 1/2006. (II. 17.) ICsSzEM rendelethez
Segédlet a „szakmai beszámoló és pénzügyi elszámolás” elkészítéséhez
A támogatási szerződésben rögzített feladatok, kötelezettségek - vagy ha a szerződés részteljesítéshez írja elő annak - teljesítését követően a szerződésben meghatározott határidőn belül a kedvezményezettnek beszámolót kell benyújtani, amely két részből áll, szakmai beszámolóból és pénzügyi elszámolásból.

1. A szakmai beszámoló tartalma

A szakmai beszámolóban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám, a szerződés száma és a szerződésben rögzített tevékenységen, illetve a támogatás tárgyán) kívül a szerződésben vállalt feladat teljesítésére ezen belül értelemszerűen - a feladat jellegétől függően -, az alábbiakra kell kitérni:

- Rendezvény esetében: az eredeti műsorterv (ütemterv, forgatókönyv stb.) teljesítése, eredménye, foto-, médiamegjelenés a fellépők/előadók neve, szervezete, a résztvevők köre, a megjelentek pontos vagy becsült létszáma, a műsortervtől való eltérés oka, ez mennyiben befolyásolta a tervezett eredményt, mivel helyettesítették az elmaradt előadást/bemutatót, a közönség miként fogadta az előadásokat/bemutatókat, a rendezvénynek milyen volt a társadalmi, szakmai visszhangja. Rendezvénysorozat esetén, vagy ha a rendezvény nem kifejezetten csak a minisztérium ügykörébe tartozó témával foglalkozott, kimutatást kell készíteni arról, hogy mely előadások/bemutatók foglalkoztak a minisztérium ügykörébe tartozó kérdésekkel.

- Oktatás, továbbképzés esetében: csatolni kell a tematikát, témánként leadott órák számát, a résztvevők által aláírt jelenléti ívet, amelyen a hallgató elérhetősége is feltüntetésre került. A beszámolóban be kell mutatni röviden minden előadó felkészültségét, szakképesítését, szakmai gyakorlatát, a témával kapcsolatos tudományos munkásságát, fontosabb publikációit. Be kell mutatni a hallgatói kört (milyen intézménytől, vagy etnikumból, vagy fogyatékkal élők csoportjából vettek részt), és az oktatók miként értékelték a hallgatóságot, valamint azt, hogy a hallgatók miként értékelték az egyes előadásokat, elégedettek voltak-e az oktatókkal, az oktatás színvonalával, milyen eredményt ért el az oktató, kap-e az oktatáson résztvevő valamilyen tanúsítványt/végzettséget igazoló okiratot a részvételről.

- Tanulmány készítés esetén: ismertetni kell röviden a tanulmány kidolgozásának szükségességét és hasznosíthatóságát, tartalmának rövid összefoglalását, kiemelve a következtetéseket és javaslatokat, megjelölve a kidolgozáshoz szükséges saját kutatási eredményeket és a forrásul felhasznált szakanyagokat, továbbá, hogy az elkészített tanulmány hol kerül publikálásra. Csatolni kell a tanulmányt, a szerződésben meghatározott példányban, továbbá csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült tanulmányt a minisztérium felhasználhatja, szabadon terjesztheti.

- Felmérés, vizsgálat esetén: ismertetni kell röviden a felmérés, vizsgálat tárgyát, terjedelmét, szükségességét, az eredmények hasznosításának területeit, rövid összefoglalóban az eredményeket, a következtetéseket és javaslatokat, továbbá, hogy az elkészített anyag hol kerül publikálásra. Csatolni kell az elkészült anyagot, a szerződésben meghatározott példányban, továbbá csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatát arról, hogy az elkészült anyagot a minisztérium felhasználhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet működésének támogatása esetén: ismertetni kell, hogy a működés során milyen feladatot milyen technikai felszereltséggel láttak el, mennyire nyitott és mennyire zártkörű a szolgáltatás, azt mennyire ismeri a társadalom, az a társadalom mely rétegét érinti, és mennyiben kapcsolódik a tárca feladataihoz, a szolgáltatást a beszámolási időszakban hányan vették igénybe. Rezsiköltségek esetén a szolgáltatás végzésével töltött munkaóra, személyi kifizetések esetén hány fő megbízási/munkabére.

Úgynevezett ernyőszervezet esetében a beszámoló mutassa be az ernyőszervezet saját működését és szolgáltatásait (beleértve azokat, amelyeket a célcsoportnak nyújt, és azokat is, amelyeket a tagszervezeteinek nyújt), ezenkívül az ernyőszervezet összegezve mutassa be a tagszervezetek saját működését, valamint a célcsoportjaiknak nyújtott szolgáltatásait. A beszámolónak értelemszerűen tartalmaznia kell releváns számadatokat is, ugyanis ennek hiányában a támogatás felhasználása nem értékelhető.

- Beruházás esetén: rövid műszaki leírásban ismertetni kell a beruházást, annak megvalósítási módját (mire irányult, miként valósult meg, építés esetén ki volt a kivitelező, hogyan történt a kivitelezés) a beruházás szükségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerződésben, illetve eredeti tervben foglaltaktól (kitérve annak okára, költségkihatására, a szükséges engedélyek beszerzésére, bejelentési kötelezettségek teljesítésére). Csatolni kell a műszaki átadás jegyzőkönyvének másolatát és a használatbavételi, illetve működési engedély hiteles másolatát.

2. A pénzügyi elszámolás tartalma

a) A pénzügyi elszámolásban az azonosító adatokon (név/megnevezés, lakcím/székhely címe, adóazonosító jel/szám, a szerződés száma, számlavezető bank neve és a támogatott bankszámlaszáma) kívül értelemszerűen - a feladat jellegétől függően - az alábbiakra kell kitérni:

- Tételesen be kell mutatni, hogy a támogatást mire használták fel, és a költségek hány százalékát fedezték a szerződés szerinti támogatásból.

- Részletesen indokolni kell az eredeti költségtervtől való eltérést, csatolva a minisztériumnak az eltérésre vonatkozó engedélyét.

- Az elszámoláshoz szükséges számla, számlahelyettesítő okirat, átutalási bizonylat (a továbbiakban: számla) eredeti - a kedvezményezettnél maradó - példányára rá kell vezetni a következő szöveget: „Hajléktalanokért Közalapítvány felé ................ Ft (azaz ............................. forint) összegben az ......... iktatószámú szerződés keretében elszámolva”, és azt ezzel a rájegyzéssel kell lemásolni. Az így készített másolatot kell a kedvezményezett eredeti (cégszerű) aláírásával hitelesítve az elszámoláshoz csatolni.

- A számlamásolatokat sorszámozni kell és a b) pont szerinti számlaösszesítőre sorszám szerint, a sorszám feltüntetésével kell felvezetni, hogy a tételes ellenőrzés során a kifizetések egyértelműen azonosíthatók legyenek.

- A számlák hitelesítője és a számlaösszesítő aláírója a támogatási szerződés aláírójával azonos személy lehet. Ettől eltérni csak a polgári jog szabályai szerinti meghatalmazással lehet.

- Az elszámolás során hiányos, vagy hiányosan kitöltött, vagy olvashatatlan,, vagy nem eredeti aláírással benyújtott számlamásolat nem fogadható el.

b) A pénzügyi elszámoláshoz az alábbi számlaösszesítőt kell csatolni.

...... számú elszámolás

..... oldal

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ / SZÁMLAKÍSÉRŐ
Kedvezményezett neve/megnevezése:

lakcíme/székhelycíme:

képviselője:

ügyintézőjének neve, telefonszáma:

Szerződés (kötváll.) száma:

Ügyirat iktatószáma:

A támogatás tárgya:

Finanszírozás módja: előfinanszírozott* / utófinanszírozott*

Szerződés összege: 

	 A számla/bizonylat

	 sorsz.1
	 száma2
	 kiállítá-
sának 
napja3
	 kiállítója4
	 megnevezése5
	 nettó 
összege 
(Ft)
	 bruttó 
összege 
(Ft)

	 1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 stb.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 Összesen:
	 
	 

	 
	 Támogatásként elszámolt összeg:
	 
	 


Alulírott kedvezményezett kijelentem, hogy a támogatásként elszámolt fenti összeg a támogatási szerződésben foglaltaknak megfelelően került felhasználásra, a benyújtott számlákat csak a Hajléktalanokért Közalapítvány felé számoltam el, és a csatolt bizonylatok másolatai az eredetivel mindenben megegyeznek. Egyben nyilatkozom, hogy a támogatási összeg felhasználásakor a csatolt számlák, bizonylatok után az áfát visszaigényeltem* / nem igényeltem vissza*.

Dátum:

.......................................
(cégszerű) aláírás

Megjegyzés: Egynél több számla esetén a számlaösszesítő kitöltése kötelező.

A számlákon szerepelni kell a VTSZ, illetve az SZJ számoknak!

* A megfelelőt kérjük aláhúzni!

1. a Kedvezményezett által a számlamásolatra írt sorszám

2. a számlának az eredeti, a számlatömb szerinti száma

3. a számla kiállításának dátuma

4. a számlát kibocsátó megnevezése, címe

5. a számlán feltüntetett tétel megnevezése

3. A beszámolót a következő záradékkal kell ellátni, és (cégszerű) aláírással lehet benyújtani.

„Alulírott büntetőjogi felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a beszámolóban és annak mellékleteiben közölt adatok valódiak és hitelesek, a támogatás a szerződésben meghatározott célra került felhasználásra.”

Kelt:

.......................................
(cégszerű) aláírás

4. A beszámoló aláírója a támogatási szerződés aláírójával azonos személy lehet. Ettől eltérni csak a polgári jog szabályai szerinti meghatalmazással lehet.

5. A beszámolót és pénzügyi elszámolást két - eredeti aláírásokkal ellátott - példányban kell benyújtani. A pénzügyi elszámolás számláinak számlaösszesítőjét mindkét példányhoz csatolni kell, a számlák másolatát csak az egyik példányhoz kell csatolni.

6. Amennyiben a támogatás folyósítására részletekben kerül sor, a részletek lehívásához rövid szakmai leírást és részelszámolást kell csatolni. A részelszámolást a 2. pont előírásainak betartásával kell elkészíteni. Ebben az esetben az utolsó részlet lehívása a beszámoló benyújtásával történhet, és a végelszámoláshoz csatolni kell a részelszámolások számlaösszesítőinek másolatát is.

7. Kifizetés csak az 1-6. pontokban foglaltak szerinti beszámoló és annak részét képező elszámolás szakmai elfogadását követően teljesíthető.

