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UTMUTATO A PALYAZATI ADATLAPOK ES MELLEKLETEIK

MEGKULDESEHEZ
A pélyazati felhivas kodja: 2011-12 - TE

l. A PROGRAM E-MAIL CIMENEK MEGJELOLESE AZ ADATLAPON

Felhiviuk a palyazok figyelmét arra, hogy az ugyintézés gyorsitdsa érdekében a palyazatokkal
kapcsolatos hivatalos értesitések (a hianypotlasokrol, a tamogatasi dontésrdl szol6 értesitések, és a
tamogatasi szerzédés is) kizérdlag elektronikus formaban keriilnek megkiildésre a palyazati
adatlapon megadott e-mail cimre. Ezért kérjlk a palyazokat, hogy olyan e-mail cimet adjanak meg az
adatlapon, melyet napi rendszerességgel figyelnek.

Il. APALYAZAT BENYUJTASANAK MODJA, HATARIDEJE:

A palyazatok folyamatosan, a rendelkezésre allé keret erejéig, de legkésébb 2012. januar 6-ig
nyUjthatok be. A Hajléktalanokért Kozalapitvany kuratériuma fenntartja maganak a jogot, hogy a fenti
hataridénél korabbi idépontban felfliggessze a palyazatok befogadasat, amennyiben tovabbi tamogatasi
keret nem all rendelkezésre. A palyazatok beadasanak lehetGségér6l a kozalapitvany honlapja,

:::::

A palyazatok elbiralasa folyamatosan, a beadas sorrendjében torténik a kdvetkezék szerint:
1. a 2011. december 9-ig postara adott (és egyuttal elektronikusan is e napig
megkuldoétt) palyazatok 2012. januar 15-ig,
2. a 2012. januar 6-ig postara adott (€s egyuttal elektronikusan is e napig megkuldott)
palyazatok 2012. februar 15-ig kerlInek elbiralasra

A benyujtas idépontja a postara adas idépontjat jelenti. A postara adas idépontjat a postai
datumbélyegz6 igazolja. A hataridd utdn postara adott palyadzatok nem kerlinek elbiralasra. A
benyuijtasi hataridd csak a kuratérium hatarozataval mddosithato.

A palyazatokat postai és elektronikus formaban egyarant a kovetkezé mddon kell benyuijtani:

Postai kiildeményként: A PALYAZATI ADATLAPOT és a PALYAZATHOZ CSATOLANDO
MELLEKLETEKET 1 db eredeti és 1 db méasolati — az eredetivel mindenben megegyezé — példanyban
(azaz dsszesen 2 példanyban), tértivevényes postai kiildeményként kell benyuijtani a kovetkezd cimre:

Hajléktalanokeért Kozalapitvany, 1380 Budapest, Pf. 1155.
A boritékon kérjik, jel6ljék a palyazati felhivas kodjat: 2011-12 - TE

Elektronikus Gton: A PALYAZATI ADATLAPOT, valamint az elektronikusan csatolhat mellékleteket a
jelzett hatérid6ig elektronikus uton (e-mailen, *docx, *doc, *odt vagy *pdf fajlformatumban) is el kell
juttatni a kovetkez6 cimre:

palyazat@hajlektalanokert.hu
Az e-mail targyaban kérjuk, jeloljék a palyazati felhivas kodjat: 2011-12 - TE
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Ill. APALYAZAT ELEKTRONIKUS MEGKULDESE

A pélyazati adatlap, valamint a mellékletek elektronikus megkildése a biralat megkdonnyitését szolgélja.
Az adatlapokat els6sorban *.doc, *.docx, illetve *odt formatumban véarjuk. A mellékletek kozll
elsésorban a 3. és a 7-8. szamu mellékleteket varjuk elektronikus formaban. Az alapitd okiratok és
nyilatkozatok elektronikus forméban valé megkildése nem szlkséges. Kerjlk, hogy az elektronikusan
csatolt fajlok mérete lehetéleg ne haladja meg az 1MB-ot. Sem az adatlapot, sem a mellékleteket nem
szikséges az alairasok lathatosaga kedvéért szkennelt formaban kildeni.

Kérjuk, hogy amennyiben tobb palyazatot nyujtanak be, azokat kilon e-mailekben kuldjék meg, illetve
egy palyazat 6sszetartoz6 dokumentumait (adatlap, mellékletek) egy e-mailen beliil csatoljak!

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a postan és az elektronikusan beérkezett palyazati adatlap tartalmi eltérése
a palyazatbol valo kizarast vonja maga utan.

IV. A PALYAZAT POSTAI UTON TORTENO BENYUJTASA

Tobb palyazati adatlap és mellékleteik egy boritékban is elkiildheték, ez esetben kérjiik egy mellékelt
kisérélevélben felsorolni, hogy mely palyazati adatlapok ezek.

A palyazati adatlaphoz csatolandd mellékleteket a palyazati felhivas 13. pontja ismerteti. Kérjik,
legyenek erre figyelemmel, mert a palyazat csak hianytalanul benyujtott mellékletek megléte esetén
fogadhaté be, és biralhaté el.

Felhivjuk figyelmuket arra, hogy a palyazati adatlapot és mellékleteit csak abban az esetben all
mddunkban elfogadni, ha azt, és a csatolt mellékleteket egyarant a palyazo szervezet képviseldje
(vagy hivatalos megbizottja) irja ala. Kérjilk, hogy meghatalmazott alairé esetén csatoljak az
alairasi jogosultsagot igazolé dokumentumokat is.

A palyazat befogadasara és a biralatanak megkezdésére csak abban az esetben van méd, ha a
palyazati adatlap és 1-5. szamu mellékletei hianytalanul megérkeznek a kdzalapitvanyhoz.

Minden palyazati adatlap és mellékletei onallé dokumentacidt képeznek, ezért a mellékleteket minden
egyes eredeti benyujtott adatlaphoz kilén-kilon csatolni szlikséges (abban az esetben is, ha tobb
benyujtott palyazat esetén ezek megegyeznek). A palyazat masolati példanya mellé nem szlikséges
csatolni az 1-6 szamu mellékletek mésolatat, elegendé a programhoz kapcsolodd szakmai mellékletek
masolata (7-10. szamu mellékletek).

V. APALYAZATI ADATLAP MELLEKLETEI

A 1-2. szamu melléklet:
1. sz. melléklet: Alapitd Okirat vagy azzal egyenértékii okirat masolata
2. sz. melléklet: Nem énkormanyzati fenntartasu intézmények esetén birésagi cégkivonat masolata

Az 1-2 sz. mellékletek szerinti dokumentumokbdl lehetdség szerint eredeti példanyokat kell csatolni, de
(kUldndsen tobb palyazat esetén) elfogadjuk a szervezet képviseldje altal hitelesitett masolatokat is.

A 3. szamu melléklet: A megval6sitd intézmény miikbdési engedélyérdl sz0l6 hatarozat masolata; a
tanusitvany nem elégséges

A megvalositd intézmény miikodési engedélyérdl szolo hatarozatot masolati példanyban (a palyazé

aléirdsaval hitelesitve) szlikséges csatolni. A hatarozat a tanusitvanynél bévebben tartalmazza a

megvaldsitas helyszinére vonatkozd szakmai informéaciokat, ezért a tanusitvany benyujtasa nem

elégséges.
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A 4. szam( melléklet: AFA-nyilatkozat
A palyazati adatlap részét képezé nyilatkozaton a megfelel6 rész alahuzasaval kell jeldlni, hogy a
palyazo jogosult-e az AFA visszaigénylésére.

Az 5. szamu melléklet: Nyilatkozat

Az 5. szamU melléklet csatolasa az 23/2011. (IX. 1.) NEFMI utasitas alapjan kotelezd. A mellékletben
ado-, jarulék-, illeték- és vamtartozasrol, csdd-, felszamolési, végelszamolasi, végrehajtasi eljarasrol, a
programhoz kért kils6 tdmogatasokrdl, valamint a kozpénzekbdl nyuijtott tamogatasok atlathatosagarol
sz6l6 torvénynek vald megfelelésrdl egyittesen nyilatkozik a palyazé.

A mellékletben a palyazé adatait a palyazati adatlap fedélapjan feltlintetetteknek megfeleléen kell
kitolteni.

Az 1. pontban: értelemszer(ien ki kell tolteni a palyazat benyujtdsanak idpontjat. A palyazat
targyaként a palyazati adatlap 3.1 pontjaban a konkrét program megnevezéseként feltiintetett célt kell
megjeloini.

A 2. pontban: alahuzassal kell jeldlni, ha érintettség nem all fenn.

A 4. pontban: alahizassal kell jelolni, amennyiben a palyaz6 megfelel a rendezett munkalgyi
kapcsolatok kovetelményének

A 10. pontban: a palyazat targyanak a 2011-12. év téli id6szakban megvalositott konkrét programot
tekintjuk. Amennyiben a palyazé erre a megvaldsitasi idészakra, és erre a célra mashonnan nem
palyazott timogatasra, akkor ezt alahuzassal kell jelolni. Amennyiben a palyazé kuls6 forrast von be
a palyazatban megjelolt program megvaldsitasaba, és ez a forras mas palyazati tamogatasbdl
szarmazik, akkor a tablazat kitoltésével kell kdzoIni ezt a tényt.

A 11. pontban: amennyiben a palyazé AFA visszaigénylésre nem jogosult, alahuzassal kell jeldlni,
hogy a palyazét az adoelvonasi jog nem illeti meg, illetve az adoterhet masra nem haritja at.

A 6. szamu melléklet: Sajat forras esetén az annak meglétét igazolé dokumentum (az allamhaztartas
miikodési rendjerél szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 113. §-a (3)
bekezdésének megfelel6en)

A sajat forras igazolasara a szervezet képvisel6je altal hitelesitett dokumentumok masolata (pl.:

bankszamlakivonat masolata) megfeleld.

A 7. szamu melléklet: Beruhazas, feljitas, eszkGzbeszerzés esetén részletes (tételes) arajanlat

Az eszkOzbeszerzést tartalmazo palyazatok esetén csatolhatd tételes arajénlat (a szallitd, vagy a bolt
altal kiallitva), vagy internetrdl szarmazo arlista (kinyomtatva), esetleg nyomtatott kataldégus, szorolap
masolata a beszerezni tervezett tételekrdl. Elegendd egy arajénlatot csatolni, amennyiben annak érai
megfeleléek, redlisak.

8. szdmu melléklet: Nyilatkozat a Nemzeti Er6forrds Miniszter altal meghirdetett, és a Nemzeti
Rehabilitaciés és Szocidlis Hivatal altal bonyolitott palyazaton alapmiikbdést
biztositd tmogatas igenylésérdl

A mellékletet csak abban az esetben kell csatolni, ha a palyazatot a 3. programpontra nyujtja be a

palyazd. Ha a szervezet mar rendelkezik hivatalos értesitéssel az utcai szociélis munka végzésére

alapmikodeést biztositd tdmogatas elnyerése érdekében benyujtott palyazat eredményérél, akkor a

Nyilatkozat helyett az err6l szdl6 hivatalos értesités mésolatat kell csatolni. Ha a hivatalos értesités nem

érkezett meg, akkor a mellékelt nyilatkozatmintan kell alahuzassal jelolni, hogy a szervezet benyujtott-e

palyazatot. Amennyiben a palyazat eredménye nyilvanosan elérhetd a palyaztatd internetes fellletén,

de még nem érkezett meg a hivatalos értesités a palyazéhoz, kérjik, szintén csatoljak a

nyilatkozatmintat.
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A 9. szamu mellékletek k6zé tartozhatnak programpontonként az alabbiak:
1. Kozterilleteken él6k étkeztetése nappali melegedbben, éjjeli menedékhelyen és kozteriileten
programpont
= Azon telepuléseken, ahol tobb hajléktalanellatd szervezet is végez étkeztetést, a szervezetek
kdzotti, az étkeztetés terlleti és idébeli 6sszehangolasardl sz616 egyuttmiikddési megallapodas

2. Hajlektalan emberek egészséqligyi ellatasa a téli idbszakban programpont
= Személyi jellegli kifizetések (ide értve a szolgéltatasi dijakat is) esetén a programba bevont
szakemberek végzettségét, tapasztalatait igazold okiratok (végzettség igazolasa és/vagy
onéletrajz), illetve a munkavégzéshez kapcsolddd szerzédések tervezetei;
= (ydgyaszati segédeszkozok beszerzése, valamint szolgaltatasi dij, illetve kilsé munkatérs
alkalmazasa esetén arajanlat.

3. Kbzponti allami tamogatasban nem részesilé utcai szocialis munka végzésének tamogatasa
programpont
= A terllet szerint illetékes diszpécserszolgalattal valo egylttmikodésrdl szold, mindkét fél altal
alairt egyuttmiikodési szandéeknyilatkozat.
= Nyilatkozat a Nemzeti Eréforras Miniszter altal meghirdetett, és a Nemzeti Rehabilitacids és
Szocialis Hivatal altal bonyolitott palyazaton alapmiikodést biztositdo tamogatas igénylésérdl
(lasd 8. szamu melléklet).
= Személyi jellegli kifizetések (ide értve a szolgaltatasi dijakat is) esetén a programba bevont
szakemberek végzettségét, tapasztalatait igazold okiratok (végzettség igazolasa és/vagy
onéletrajz), illetve a munkavégzéshez kapcsolddd szerzédések tervezetei.

4. Krizisauto szolgalatok miikbdésének tamogatasa programpont
= A regiondlis diszpécserszolgalattal kotott, a konkrét programra vonatkozd egylttmikodési
szandéknyilatkozat;
= A programot megvaldsitdé munkatarsak végzettségét igazold okiratok, valamint a szakmai
tapasztalatokat bemutaté 6néletrajzok masolata.

A 10. szamu mellékletek k6zé tartozhatnak az alabbiak:
= Meghatalmazott alaird esetén az alairasara feljogosito, kbzjegyz6 éltal hitelesitett, (igyved altal
ellenjegyzett, vagy ket tanu altal hitelesitett meghatalmazas:
Tobb meghatalmazott alaird esetén minden alairéra vonatkozoan csatolni kell meghatalmazast
(akdr egy okiratba foglaltan, akéar kilon-kilon meghatalmazas formajaban). A
meghatalmazasokbol lehetdség szerint eredeti példanyokat kell csatolni, de (kiildndsen tdbb
palyazat esetén) elfogadjuk a szervezet képviselGje altal hitelesitett masolatokat is.

VI. PALYAZATI TANACSADAS:

A palyazati felhivasrdl informéacio, valamint palydzati tanacsadas munkaidében kérheté a
Hajléktalanokért Kézalapitvany munkatarsaitol:

Varga Dora, Szabé Andrea 1/261-77-04

kozalapitvany@hajlektalanokert.hu

Amennyiben a palyazatot jelen segédlet megjelenése el6tt postara adta a palyazo, és a segédlet
alapjan hianyossagot feltételez a benyujtott dokumentacidban, kérjik, varja meg hianypétiasra felszolito
leveliinket és annak megfeleléen kiildje meg a hianypétlast.

Kozalapitvanyi Iroda, 2011. december 2.
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