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UTMUTATO A PALYAZATI ADATLAPOK ES MELLEKLETEIK MEGKULDESEHEZ
A palyazati felhivas kodja: 2011-12 - TK

. A PROGRAM E-MAIL CIMENEK MEGJELOLESE AZ ADATLAPON

Felhivjuk a palyazok figyelmét arra, hogy az Ugyintézés gyorsitasa érdekében a palyazatokkal kapcsolatos hivatalos
értesitések (a hianypotlasokrol, a tamogatasi dontésrdl szolé értesitések, és a tdmogatasi szerzédés is) kizarolag
elektronikus formaban keriilnek megkiildésre a palyazati adatlapon megadott e-mail cimre. Ezért kérjlik a
palyazokat, hogy olyan e-mail cimet adjanak meg az adatlapon, melyet napi rendszerességgel figyelnek.

Il. A PALYAZAT BENYUJTASANAK MODJA, HATARIDEJE:

A palyazatok folyamatosan, a rendelkezésre allé keret erejéig, de legkésébb 2012. marcius 31-ig nyujthatok be. A
Hajléktalanokért Kdzalapitvany kuratériuma fenntartia maganak a jogot, hogy a fenti hataridénél korabbi idépontban
felfliggessze a pélyazatok befogadasat, amennyiben tovabbi tamogatasi keret nem all rendelkezésre. A palyazatok
beadasanak lehetdségerdl a kozalapitvany honlapja, valamint a Kozalapitvanyi Iroda nyujt tajékoztatast.

A pélyazatok elbiralasa folyamatosan, a beadas sorrendjében torténik a kovetkezék szerint:
1. a 2011. december 20-ig postara adott (és egyuttal elektronikusan is e napig megkuldott) palyazatok
2012. januér 20-ig,
2. minden tovabbi hénap 20. napjaig postara adott (és egyuttal elektronikusan is e napig megkuldott)
palyazatok a kdvetkezd hdnap 20. napjaig kertinek elbiralasra.

A benyuijtas idépontja a postara adas idépontjat jelenti. A postara adas idépontjat a postai datumbélyegz6 igazolja.
A hataridé utan postara adott palyazatok nem kerllnek elbiralasra. A benyujtasi hataridd csak a kuratdrium
hatarozataval modosithato.

A palyazatokat — postai és elektronikus formaban egyarant — a kévetkezé modon kell benyujtani:

Postai kiildeményként: A PALYAZATI ADATLAPOT és a PALYAZATHOZ CSATOLANDO OSSZES MELLEKLETET 1
(azaz egy) példanyban tértivevényes postai kildeményként kell benyujtani a kdvetkez6 cimre:

Hajléktalanokért Kozalapitvany 1380 Budapest, Pf. 1155.
A boritékon kérjiik, jeldljék a palyazati felhivas kodjat: 2011- 12-TK

Elektronikus Gton: A PALYAZATI ADATLAPOT, valamint az elektronikusan csatolhaté mellékleteket a jelzett
hataridéig elektronikus Uton (e-mailben, *.docx, *.doc, *.odt vagy *.pdf fajlformatumban) is el kell juttatni a kdvetkezd
cimre:

palyazat@hajlektalanokert.hu
Az e-mail targyaban kérjlk, jeloljék a palyazati felhivas kodjat: 2011- 12-TK

lll. A PALYAZAT ELEKTRONIKUS MEGKULDESE

A pélyazati adatlap, valamint a mellékletek elektronikus megkiildése a biralat megkdnnyitését szolgélja. Az adatlapokat
elsésorban *.doc, *.docx, illetve *odt formatumban varjuk. A mellékletek kozll elsésorban a 3. és a 7-8. szamd
mellékleteket varjuk elektronikus formaban. Az alapité okiratok és nyilatkozatok elektronikus forméaban valé megkildése
nem szlikséges. Kérjuk, hogy az elektronikusan csatolt fajlok mérete lehet6leg ne haladja meg az 1MB-ot. Sem az
adatlapot, sem a mellékleteket nem sziikséges az alairasok lathatosaga kedvéért szkennelt formaban kiildeni.

Kérjik, hogy amennyiben tobb pélyazatot nyljtanak be, azokat kilon e-mailekben kildjék meg, illetve egy pélyazat
osszetartozd dokumentumait (adatlap, mellékletek) egy e-mailen bellil csatoljak!

1




@JlekTOIOnOkerT 1067 Budapest, Szobi u. 3. Tel: (+36 1) 261 7704 « Fax: (+36 1) 262 1021

Addszam: 18018521-1-42 « www.hajlektalanokert.hu

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a postan és az elektronikusan beérkezett palyazati adatlap tartalmi eltérése a palyazatbol
valo kizarast vonja maga utan.

IV. A PALYAZAT POSTAI UTON TORTENG BENYUJTASA

Tobb palyazati adatlap és mellékleteik egy boritékban is elkilldheték, ez esetben kérjik egy mellékelt kisérélevélben
felsorolni, hogy mely palyazati adatlapok ezek.

A palyazati adatlaphoz csatolanddé mellékleteket a palyazati felhivas 14. pontja ismerteti. Kérjlk, legyenek erre
figyelemmel, mert a palyazat csak hianytalanul benyujtott mellékletek megléte esetén fogadhato be, és biralhato el.

Felhivjuk figyelmiiket arra, hogy a palyazati adatlapot és mellékleteit csak abban az esetben all médunkban
elfogadni, ha az adatlapot és a csatolt mellékleteket egyarant a palyazé szervezet képviseldje (vagy hivatalos
megbizottja) irja ala. Kérjik, hogy meghatalmazott alairé esetén csatoljak az alairasi jogosultsagot igazol6
dokumentumokat is.

A péalyazat befogadasara és a biralatanak megkezdésére csak abban az esetben van mod, ha a palyazati adatlap és 1-
5. szamu mellékletei hianytalanul megérkeznek a kdzalapitvanyhoz.

Minden palyazati adatlap és mellékletei onall6 dokumentaciot képeznek, ezért a mellékleteket minden egyes eredeti
benyujtott adatlaphoz kildn-kulon csatolni szikséges (abban az esetben is, ha tobb benyujtott palyazat esetén ezek
megegyeznek).

V. A PALYAZATI ADATLAP MELLEKLETEI

A 1-2. szamu melléklet:
1. sz. melléklet: Alapitd Okirat vagy azzal egyenértékii okirat masolata
2. sz. melléklet: Nem 6nkormanyzati fenntartasu intézmények esetén birésagi cégkivonat masolata

Az 1-2 sz. mellékletek szerinti dokumentumokbol lehetbség szerint eredeti példanyokat kell csatolni, de (klléndsen tobb
palyazat esetén) elfogadjuk a szervezet képviselbje altal hitelesitett masolatokat is.

A 3. szamu melléklet: A megvaldsito intézmény miikddési engedelyérél sz6l6 hatarozat masolata; a tanusitvany
nem elégséges

A megvaldsitd intézmény mikodési engedélyérél szold hatarozatot masolati példanyban (a pélyazé alairadsaval

hitelesitve) szlikséges csatolni. A hatarozat a tanusitvanynal bdvebben tartalmazza a megvalésitas helyszinére

vonatkozé szakmai informacidkat, ezért a tanusitvany benyujtasa nem elégséges.

A 4. szam( melléklet: AFA-nyilatkozat
A palyazati adatlap részét kepezé nyilatkozaton a megfelel6 rész alahuzasaval kell jeldIni, hogy a palyazo jogosult-e
az AFA visszaigénylésére.

Az 5. szamu melléklet: Nyilatkozat

Az 5. szam( melléklet csatolasa az 23/2011. (IX. 1.) NEFMI utasitas alapjan kételez6. A mellékletben ado-, jarulék-,
illeték- és vamtartozasrol, csdd-, felszamolasi, végelszamolasi, végrehajtasi eljarasrél, a programhoz kért kiilsé
tamogatasokrol, valamint a kdzpénzekbdl nyuijtott tamogatasok atlathatosagardl szolo torvénynek valé megfelelésrél
egyuttesen nyilatkozik a palyazo.

A mellékletben a palyazé adatait a palyazati adatlap fedélapjan feltlintetetteknek megfeleléen kell kitdlteni.

Az 1. pontban: értelemszer(ien ki kell tolteni a palyazat benyujtasanak idépontjat. A palyazat targyaként a palyazati
adatlap 3.1 pontjaban a konkrét program megnevezéseként feltlintetett célt kell megjeldini.

A 2. pontban: alahuzassal kell jel6Ini, ha érintettség nem all fenn.
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A 4. pontban: alahuzéassal kell jelolni, amennyiben a palyazd megfelel a rendezett munkalgyi kapcsolatok
kovetelményének

A 10. pontban: a palyazat targyanak a 2011-12. év téli id6szakban megvaldsitott konkrét programot tekintjuk.
Amennyiben a palyazé erre a megvalositasi idészakra, és erre a célra mashonnan nem palyazott tamogatasra, akkor
ezt alahuzassal kell jelolni. Amennyiben a palyazé kilsé forrast von be a palyazatban megjeldlt program
megvalositidsaba, €s ez a forras mas palyazati tdmogatasbol szarmazik, akkor a tablazat kitoltésével kell kozoIni ezt a
tényt.

A 11. pontban: amennyiben a palyazé AFA visszaigénylésre nem jogosult, alahuzassal kell jeldlni, hogy a palyazét az
addelvonasi jog nem illeti meg, illetve az adéterhet mésra nem haritja at.

A 6. szamu melléklet: Sajat forras esetén az annak meglétét igazolo dokumentum (az éallamhaztartas mikédési
rendjérdl sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 113. §-a (3) bekezdésének megfeleléen)

A sajat forras igazolasara a szervezet képvisel6je altal hitelesitett dokumentumok masolata (pl.: bankszamlakivonat

mésolata) megfelel6.

A 7. szamu melléklet: Beruhazas, felijitas, eszkGzbeszerzés esetén részletes (tételes) arajanlat

Az eszkdzbeszerzést tartalmazd palyazatok esetén csatolhatd tételes arajanlat (a szallitd, vagy a bolt altal kiéllitva),
vagy internetrdl szarmazo arlista (kinyomtatva), esetleg nyomtatott katalégus, szérélap masolata a beszerezni tervezett
tételekrdl. Elegendd egy arajanlatot csatolni, amennyiben annak arai megfeleléek, realisak.

Szempontok a 8. szamu melléklethez:

= Amennyiben a palyazat kéltségvetése a palyazat beadasat megel6zéen mar kifizetett koltségeket tartalmaz (példaul
kdzlizemi koltség, eszkdzbeszerzés stb.), a palyazat mellé csatolni szilkséges a kifizetést igazold bizonylatok
palyazo altal hitelesitett masolatait.

= Amennyiben a palyazat koltségvetése tervezett kozizemi koltséget tartalmaz, a palyazat mellé csatolni sziikséges a
koltség tervezését alatdmasztd korabbi bizonylatot (példaul megel6zé év azonos idészakanak adatait tartalmazd
bizonylat).

= Beruhazas, felujitas, eszkdzbeszerzés esetén részletes (tételes) arajanlatot szilkséges csatolni.

= A NEFMI-NRSZH tamogatasban nem részesiilt szervezet utcai szolgalatanak tovabbmiikddtetését célz6 palyazat
esetén — ha jelen dokumentacio dsszeallitasanak idépontjaban rendelkezik hivatalos értesitéssel — a palyazat
eredményeérdl szolo értesitd levél masolata.

= Meghatalmazott alaird esetén az alairasara feljogosito, kozjegyzé altal hitelesitett, Ugyvéd altal ellenjegyzett, vagy
két tanu altal hitelesitett meghatalmazas:

Tobb meghatalmazott alaird esetén minden alairéra vonatkozéan csatolni kell meghatalmazast (akar egy okiratba
foglaltan, akar kilon-kilon meghatalmazéds formajaban). A meghatalmazasokbdl lehetéség szerint eredeti
példanyokat kell csatolni, de (kiilondsen tobb palyazat esetén) elfogadjuk a szervezet képviselje altal hitelesitett
masolatokat is.

VI. PALYAZATI TANACSADAS:

A palyazati felhivasrdl informécio, valamint palydzati tanacsadas munkaidében kérheté a Hajléktalanokért
Ko6zalapitvany munkatarsaitol:

Varga Déra, Szab6 Andrea 1/261-77-04

kozalapitvany@haijlektalanokert.hu

Amennyiben a palyazatot jelen segédlet megjelenése elétt postara adta a palyazd, és a segédlet alapjan hianyossagot
feltételez a benyuijtott dokumentéciéban, kérjik, varja meg hianypdtlasra felszélitd levellinket és annak megfeleléen
klldje meg a hianypétlast.

Kozalapitvanyi Iroda, 2011. december 2.
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